Programme:
POWERPOINT DEBUTANT

Market Share

IRl i

FINANCIAL REPORT

Durée : 12 heures de formation en 2 jours (6 heures par jour)

+ 2 heures d'accompagnement individuel. '
Modalité : Présentiel ou distanciel

PowerPoint

Moyen pédagogique : Exercices - Mise en pratique - Quizs

Déroulé du programme .
Prix :

500 € HT/ personne
¢ Identifier les points clés d'une présentation réussie.
e Procéder avec méthode : 5 étapes. Session:
e Mettre au point son plan.

Du 15/01/2023 au 16/01/2023
o Utiliser les thémes pour apporter une cohérence visuelle. A : : :
e Modifier les couleurs, les polices et les effets du théme. Presen l'le//DIStOnCIe/

« Exploiter les masques pour personnaliser I'univers graphique. Aulnay-Sous-Bois (93)
e Insérer un logo ou un objet graphique dans toutes les diapositives.
e Modifier les puces sur 'ensemble des diapositives.

e Appliquer un style d'arriére-plan.

e Gérer les en-tétes et pieds de page.

o Exploiter le mode trieuse de diapositives.

e Supprimer, déplacer, dupliquer ou masquer des diapositives.
e Organiser les diapositives en sections.

e Copier des diapositives d'une présentation & une autre.

e Choisir une disposition adaptée au contenu de la diapositive.

e Insérer une photo et la personnaliser.

e Elaborer des schémas ou des organigrammes SmartArt.
e Construire un tableau, tracer un graphique.

¢ Insérer un tableau ou un graphique Excel.

e Ajouter un texte décoratif WordArt.

e Positionner, aligner et répartir les différents objets.

e Dissocier et grouper des objets.

e Appliquer des effets de transition sur une ou plusieurs diapositives.

e Animer le texte, les objets, des schémas.

e Exécuter le diaporama avec aisance : naviguer entre les diapositives,
inhiber I'écran, exploiter le mode présentateur.
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